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Projekt „Od bierności do aktywności” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

 


Ostrów Mazowiecka 01.02.2018 r.
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
na realizację usługi o wartości szacunkowej poniżej 30 000 euro.
 Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostrowi Mazowieckiej zwany dalej również                            „ Zamawiającym” zwraca się z uprzejmą prośbą o przedstawienie oferty na

 przeprowadzenia warsztatów kompetencji społecznych i terapii psychologicznej dla 24 uczestników projektu konkursowego RPMA.09.01.00-14– 8544/17-00 „OD BIERNOŚCI DO AKTYWNOŚCI” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego              w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014 – 2020. 
Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podst. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych. (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.)
I. Zamawiający 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostrowi Mazowieckiej 
ul. K . Warchalskiego 3
07-300 Ostrów Mazowiecka
Tel.  29 7453241
Fax  29 7453241
e-mail: mopsostrowmaz@poczta.onet.pl
II. Opis przedmiotu zamówienia
Część I. Warsztaty kompetencji społecznych
1. Ilość godzin: 72  w wymiarze: 2 grupy x 6 spotkań x 6 godzin.
2.  Warsztaty kompetencji społecznych obejmują następującą tematykę:

1) Zwiększenie i pobudzenie aktywności społecznej

2) Otwarta komunikacja

3) Zasady automotywacji

4) Asertywność i radzenie sobie w sytuacji konfliktowych

5) Sposoby radzenia sobie ze stresem

6) Nauka umiejętności nawiązywania i podtrzymywania kontaktów społecznych

7) Godzenie ról rodzinnych i zawodowych
3.  Zamawiający wymaga, aby zajęcia miały charakter warsztatowy, praktyczny.
4. Przygotowanie dla Uczestników odpowiednio oznakowanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie warsztatów.

5. Zapewnienie cateringu podczas warsztatów w postaci dwudaniowego obiadu składającego się z zupy i drugiego dania zbilansowanego w sposób adekwatny do potrzeb osoby dorosłej i przerwy kawowej (kawa, herbata, ciastka lub ciasto, mleko, cukier, cytryna, woda) podczas zajęć warsztatowych,  z uwzględnieniem diety dla diabetyków. Zapewnienie naczyń i obsługi do podania posiłków  w ilości odpowiadającej ilości uczestników warsztatów.
6. Przeprowadzanie ankiet ewaluacyjnych na rozpoczęcie i zakończenie warsztatów.
7. Prowadzenie dziennika zajęć.
8. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31 marca 2018 r.
Część II. Terapia psychologiczna 
1. Ilość godzin: 6 godzin/osobę dla 24 Uczestników Projektu, łącznie 144 godziny.

2. Terapia psychologiczna obejmuje  następującą tematykę:

1) Analiza mocnych i słabych stron Uczestnika Projektu i wykorzystywanie ich w kontaktach z otoczeniem;
2) Motywowanie do podejmowania zmian w życiu oraz nakreślanie kierunków tych zmian;
3) Określenie celów życiowych;
4) Tematyka indywidualna w zależności od potrzeb Uczestników Projektu;
3. Przygotowanie pisemnej opinii o każdym Uczestniku Projektu przez psychologa po indywidualnej terapii psychologicznej. 
4. Termin wykonania zamówienia: od kwietnia 2018 r. do października 2018 r.

III. Wykonawca zobowiązany będzie do:

1. Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy uzgodnionej z Zamawiającym tj. dziennika zajęć, list obecności, harmonogramu realizacji zadań oraz programów zajęć.
2. Zapewnienia sali do zajęć warsztatowych bez barier architektonicznych.

3. Zapewnienia cateringu podczas warsztatów w postaci dwudaniowego obiadu składającego się z zupy i drugiego dania zbilansowanego w sposób adekwatny do potrzeb osoby dorosłej i przerwy kawowej (kawa, herbata, ciastka lub ciasto, mleko, cukier, cytryna, woda) podczas zajęć warsztatowych,  z uwzględnieniem diety dla diabetyków. Zapewnienie naczyń i obsługi do podania posiłków  w ilości odpowiadającej ilości uczestników warsztatów.
4. Zapewnienia sprzętu koniecznego do przeprowadzenia warsztatów.
5. Zapewnienia materiałów dla Uczestników niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów i terapii indywidualnej – odpowiednio oznakowanych. 
6. Poinformowanie Uczestników o tym, że zajęcia organizowane są w ramach projektu „Od Bierności do Aktywności” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
7. Udokumentowanie obecności Uczestników warsztatów i terapii (lista obecności).
8. Przekazywanie Koordynatorowi projektu lub innej, wskazanej przez Zamawiającego osobie, niezwłocznie informacji o każdym Uczestniku, który nie stawił się na spotkanie.
9. Wykonywanie swoich zadań w sposób staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie z harmonogramem.
10. Przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922)
11. Przedstawienie dokumentów rozliczeniowych niezwłocznie po zakończeniu wszystkich spotkań

12. Wszystkie dokumenty i materiały dla uczestników muszą być oznaczone znakami zgodnymi z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach RPO WM 2014-2020.

13. Zamawiający nie przewiduje wypłacania zaliczek, płatność zostanie dokonana po wykonaniu zamówienia. 
14. Wykonania przedmiotu zamówienia w dni powszednie w godzinach pracy Ośrodka.
IV. Ilość osób i grupy docelowe:
      Usługa przeznaczona jest dla 24 osób z terenu miasta Ostrów Mazowiecka.

V. Miejsce wykonywania usługi:
     Miasto Ostrów Mazowiecka – salę zapewnia Wykonawca.

VI. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:
1. O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

· personel szkolący – trenerzy posiadają niezbędne kwalifikacje, wiedzę                    i doświadczenie, w szczególności kwalifikacje niezbędne do przeprowadzenia wsparcia psychologicznego tj. posiadają wykształcenie wyższe psychologiczne i udokumentowane co najmniej 3-letnie doświadczenie z zakresu prowadzenia poradnictwa psychologicznego. Wykształcenie    i doświadczenie zweryfikowane zostaną na podstawie formularza -Załącznika nr 2 do oferty oraz kopii dokumentów potwierdzających dane zawarte w złożonym załączniku nr 1, które muszą zostać przedłożone  wraz z ofertą,
· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia- na potwierdzenie spełniania warunku Wykonawca przedstawi oświadczenie o sposobie spełnienia warunku (załącznik nr 2),
· nie były skazane prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe - na potwierdzenie spełniania warunku Wykonawca przedstawi oświadczenie o sposobie spełnienia warunku (załącznik nr 2),
2. Przedmiot zamówienia realizowany będzie na podstawie umowy cywilnoprawnej z Wykonawcą. Wykonawcy zobowiązani będą do wykonania usługi osobiście lub poprzez wskazane imiennie w ofercie osoby, zgodnie z wytycznymi Zamawiającego.
3. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana zgodnie z formułą „spełnia, nie-spełnia” na podstawie dokumentów i oświadczeń dostarczonych przez Wykonawcę.
VII. Wykluczenie z możliwości realizacji zamówienia.
Z możliwości realizacji zamówienia będą wyłączeni Wykonawcy, powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.
VIII. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Informacje ogólne:
W celu prawidłowego przygotowania oferty, Wykonawca powinien zapoznać się szczegółowo z informacjami zawartymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
1) Jeden Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty alternatywnej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.
2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej.
3) Oferta musi być przygotowana w języku polskim.
4) Oferta musi być podpisana (podpis i pieczątka imienna lub czytelny podpis) przez uczestnika postępowania lub jego uprawnionego przedstawiciela albo pełnomocnika. Wszelkie zmiany (poprawki, wykreślenia itp.) muszą być parafowane przez w/w osobę/osoby.
5) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo, określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji uczestnika.
2. Do oferty należy załączyć również:
1) formularz ofertowy (załącznik nr 1),
2) kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie i posiadane uprawnienia,
3) inne dodatkowe dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje i umiejętności,
4) oświadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe (załącznik nr 2), 
5) oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie i przechowywanie danych w związku ze składaną ofertą w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w ramach projektu konkursowego RPMA.09.01.00-14– 8544/17-00 „OD BIERNOŚCI DO AKTYWNOŚCI” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014 – 2020 (załącznik nr 2),
6) oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy (załącznik nr 2).
3. Sposób opakowania i dostarczenia oferty:
1) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
2) Koperta powinna być oznakowana w następujący sposób:
	OFERTA na przeprowadzenie warsztatów kompetencji społecznych i terapii psychologicznej z 24 osobami w ramach projektu „OD BIERNOŚCI DO AKTYWNOŚCI” realizowanego przez 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 
w Ostrowi Mazowieckiej


IX. Miejsce oraz termin składania ofert
1. Termin składania ofert do 09 lutego 2018 r. do godz. 16:00
2. Miejsce składania ofert: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. K. Warchalskiego 3, 07-300 Ostrów Mazowiecka.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
X. Sposób i kryteria wyboru oferty

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszelkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowymi i złożona być na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania          ( załącznik nr 1 ). 
2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona oceny i wyboru ofert spośród Usługodawców spełniających kryteria formalne w oparciu o poniższe zasady:

1) Cena za 1 godzinę brutto  dotycząca części I zamówienia–   max. 10 pkt
2) Cena za 1 godzinę brutto  dotycząca części II zamówienia–   max. 10 pkt

3) Wiedza i doświadczenie wykonawcy – max 30 pkt.
Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone na podstawie wzoru:
	Cena brutto oferowana za 1 godzinę =
	oferta z najniższą ceną brutto oferowaną za 1 godzinę
	X    10

	
	Cena brutto oferowana za 1 godzinę oferty ocenianej
	


Punkty za kryterium „wiedza i doświadczenie wykonawcy”:

· Jeżeli oferent posiada udokumentowane doświadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 200 godzin indywidualnego  poradnictwa psychologicznego oraz co najmniej 100 godzin zajęć warsztatowych dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ciągu trzech lat przed złożeniem oferty – otrzyma 10 pkt.

· Jeżeli oferent posiada udokumentowane doświadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 500 godzin indywidualnego poradnictwa psychologicznego oraz co najmniej 200 godzin zajęć warsztatowych dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ciągu trzech lat przed złożeniem oferty – otrzyma 30 pkt.

· Punkty nie podlegają sumowaniu.
Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać za kryterium wiedza i doświadczenie wykonawcy 30 pkt. 

Na potwierdzenie spełniania kryterium wiedza i doświadczenie Wykonawca musi przedstawić potwierdzenia należytego wykonania usług w wymaganym zakresie od ich odbiorców (referencje, protokoły odbioru usług itp.).
3. Przewidywany termin rozpatrzenia ofert – max 3 dni robocze od zakończenia terminu składania ofert.
4. Zawarcie umowy nastąpi niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
	


XI. Wymagane dokumenty
1. Formularz ofertowy (załącznik nr 1).
2. Formularz dotyczący wykształcenia i doświadczenia personelu szkolącego ( załącznik nr 2).

3. Kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i doświadczenie.
XII. Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami:
W sprawach proceduralnych – Pani  Magdalena Wojciechowska tel. 29 7453241 
XIII. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty
· Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania, unieważnienia postępowania lub nieprzyjęcia żadnej z ofert bez podania przyczyny. 
· Zamawiający umieści na stronie internetowej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej informację o wyborze Wykonawcy.
z up. BURMISTRZA

Agnieszka Gwardiak
Kierownik Miejskiego Ośrodka
Pomocy Społecznej
LIDER PROJEKTU: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostrowi Mazowieckiej: Biuro projektu: ul. K .Warchalskiego 3,
07-300 Ostrów Mazowiecka, tel. (29) 745 32 41, e-mail: mopsostrowmaz@poczta.onet.pl
PARTNER PROJEKTU: Global TC Sp. z o.o., Al. Waszyngtona 40A, 03-910 Warszawa,
tel. 506-009-012, e-mail: biuro(at)global.waw.pl
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